VSS Veteranenbund Schweizerischer Sportschiitzen

@ ASVTS  Association Suisse des Vétérans Tireurs Sportifs
TVS Tiratori Veterani Sportivi Svizzeri

SAT-Admin

Leitfaden fur die VSS-Sektionen

Dieser Leitfaden beschreibt lediglich die Funktionen von SAT-Admin, die fur den Einsatz bei einer
VSS-Sektion erforderlich sind.

Grundlagen: Handbuch SAT-Admin, Bereich SaD & SSV

Beilagen: Leitfaden fur die Registrierung von Benutzer einer VSS-Sektion
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1. Einleitung

1.1. Das Projekt der neuen Mitgliederdatenbank «SAT-/SSV-Admin», welches der SSV zusam-
men mit dem VBS umsetzt, ist auf Kurs. Der geplanten Inbetriebnahme am 1. August 2023
steht nichts im Weg. Der Anstoss fiir die Erneuerung der tiber 20 Jahre alten Vereins- und
Verbandsadministration (VVA) kam unter anderem vom Eidgendssischen Departement fiir
Verteidigung, Bevolkerungsschutz und Sport VBS. Die Schitzen profitieren mittels der neuen,
modernen Mitgliederdatenbank «SAT-/SSV-Admin» von einer weiterhin kompatiblen Anbin-
dung an den Bund; dies ist fir das Schiesswesen ausser Dienst unabdingbar. Die SSV-Pro-
jektleitung liegt bei Walter Meer.

1.2. Zur Ausbildung steht eine Ausbildungs-Datenbank (www.sat-a.admin.ch) zur Verfugung.

1.3. Die bekannte VVA steht bis zum 30.06.2023 fuir Erfassungen und Mutationen zur Verfligung.
Vom 01.07.2023 bis zum 31.07.2023 wird die Datenbank eingefroren (gesperrt). Und am
01.08.2023 startet die neue Losung «SAT-/SSV-Admin» den Vereinen zur Verfligung.

1.4. Samtliche Funktionen der Anwendung sind im «Handbuch SAT-Admin, Bereiche SaD &
SSV» beschrieben. Der vorliegende «VSS-Leitfaden SAT-Admin» beschreibt lediglich die

fur die VSS-Sektionen relevanten Téatigkeiten. Das aktuelle «<Handbuch SAT-Admin,
Bereiche SaD & SSV» kann uber die Hilfe (unterer Bildrand rechts) abgerufen werden.

2. Webseite «SAT-Admin»
2.1. Aufruf der Webseite «SAT-Admin

Navigation: www.sat.admin.ch
Ausbildungsdatenbank: www.sat-a.admin.ch

Es erscheint die 6ffentliche Ubersichtsseite. Auf dieser Seite kann u.a. die Sprache gewahlt
werden, oder Links zu anderen 6ffentlichen Seiten benutzen. Um vereinsspezifische Arbeiten
durchzufiihren muss man sich erst anmelden (login).

ﬁ "
ﬁ SAT-Admin = ANMELDUNG DE v e @

8BS Ubersicht

SFFENTLICH Willkommen beim SAT &
%] Schiesstage SSV Admin

Das zentrale Verwaltungssystem

fiir das Schiesswesen, die
ausserdienstliche Tatigkeiten und
die Verbands- und Vereins-
Administration.

Anmelden Obligatorische Schiesspflicht Wichtige Links
Zum Login / Login beantragen Schiesstageabfrage Schiesswesen und Ausserdienstliche I}

Tatigkeiten
Ausserdienstliche Téatigkeiten - =
Dachverbénde

Schweizer Schiesssportverband [
USS-Versicherungen [4

2.2. Login Prozess

Entweder Button ANMELDUNG (oben rechts) oder Link «Zum Login / Login beantragen»
anklicken. Es erscheint die Seite CH.LOGIN.
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http://www.sat-a.admin.ch/
http://www.sat.admin.ch/
http://www.sat-a.admin.ch/

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.2.4.

Berechtigung (Account) vorhanden (Registrierung erledigt)

- Eigene E-Mail-Adresse eingeben > \Weiter

- Passwort eingeben — Login

- Es wird ein 6 stelliger Bestéatigungscode als SMS auf das Mobil-Telefon gesandt
- Bestétigungscode eingeben -> Weiter

Es erscheint die Homepage «Ubersicht»
Wenn wéahrend dem Login-Prozess zuviel Zeit verstreicht, erscheint die Fehlermel-

dung: «We are sorry... Your login attempt timed out. Login will start from the begin-
ning.». In diesem Fall mit Punkt 2.1. nochmals beginnen.

4
ﬁ SAT-Admin = 1.52.0.16 - Sportschiitzen-Veteranenbund Zentralschweiz * SF“’"SC"“":"‘VEL""‘"'"""'“ Z- y DEw s O
runo Brines /
853 Ubersicht
o s
OFFENTLICH Uberslcht
[3) Schiesstage Home / Ubersicht

VERZEICHNIS

Willkommen beim SAT &
SSV Admin

[ Schiessvereine

&% Personen
Das zentrale Verwaltungssystem

(> schiessanlagen fidr das Schiesswesen, die
ausserdienstliche Tatigkeiten und

SCHIESSWESEN die Verbands- und Vereins-
Administration.

(C Schiesstagemeldung

€ Kurse

&% Vorstandsmeldung
Genehmigungen v
ABRECHNUNGEN

Bl Abrechnungen
UNTERLAGEN

E Auswertungen b

ADMINISTRATION *

.
% Benutzer 7516 © 2028 Sclwelzer Aimes Nutz dingungen Hilfe p n Rechtliches [4

Logout 7,'\*7

Vor dem Verlassen der Webseite das Logout durchfiihren.
In der Seite oben, wo das Feld ANMELDUNG stand (jetzt steht dort der Name der Sek-
tion und des Angemeldeten) anklicken und Ausloggen wahlen.

Noch keine Berechtigung (Account) vorhanden -> Registrierung
s. Leitfaden Registrierung

Hilfle Y

Das aktuelle «Handbuch SAT-Admin, Bereiche SaD & SSV» kann Uber die Hilfe
(unterer Bildrand rechts) abgerufen werden.
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3. Sektions-Verwaltung
(Handbuch SAT-Admin, Bereich SaD & SSV, Pt. 3, Seite 17)

ﬁ SAT-Admin

825 Ubersicht

Sportschiitzen-Veteranenbund Zentralschweiz

m Schiesstage Home / Schiessvereine / Sportschitzen-Veteranenbund Zentralschweiz

1.52.0.16 - Sportschiitzen-Veteranenbund Zentralschweiz Sportschilizen-Veteranenbund 2. pg |, @ @

Bruno Briner

VERZEICHNIS
@ Es fehlt eine der folgenden Informationen Ki r, Sprache, aus der Rechnungsadresse Name, Vorname, Strasse, Land, PLZ oder Ort oder aus dem Register

'Vereinsname' der Vereinsname oder Ort.

B Schiessvereine

=% Personen

N ) Organisationsdaten Disziplin und Schiessanlage

(3> Schiessanlagen

SCHIESSWESEN Vereinsname Disziplin Kategorie Schiessanlagen
Sportschiitzen-\ 1ienbund Zents weiz

: Schiesstagemeldung

® Kurse st i 3

~ Versinsnummer Klasse TatlngIt ¥ VORSTANDSMELDUNG

e 1.52.0.16 Kanton/Unterverband

2%  Vorstandsmeldung

Genehmigungen v Rechnungsadresse Président Dossenbach Hansjoerg ~ Wolfenschiessen >

g /' BEARBEITEN Aktuar Affentranger Marianne  Emmenbriicke >

ABRECHNUNGEN
Vorname Rechnungsempfanger Nachname Rechnungsempfanger Kassier Briner Bruna Hunenberg >
Bruno Briner

B Abrechnungen Schiitzenmeister Gewehr 50m Sigrist André Meggen >
Strasse Adresszusatz / Postfach

UNTERLAGEN Chamerstr. 15 -

Bl Auswertungen v Land PLZ / Ort Kontodaten Verein /" BEARBEITEN
Schweiz 6331 Hiinenberg

ADMINISTRATION
Telefonnummer fiir Riickfragen eBill-Nummer Hauptverein

4% Benutzer 04178012 26 _ Name der Bank IBAN

_ CHZ409000000A00032472

Diese Ansicht zeigt Informationen, Daten zu Disziplinen und den damit verknipften

- Organisationsdaten (Vereinsname, Vereins-Nr. und Klasse, wird durch VSS mutiert)
- Rechnungsadresse und zusatzliche Daten (kann durch den Sektions-Admin mutiert werden)
- Disziplin und Schiessanlage (fiir VSS-Sektionen nicht relevant)

- Tatigkeiten (wird unter Personen bearbeitet)

- Vorstandsmeldung (erstellt eine Vorstandsliste im PFD-Format)

- Kontodaten der Sektion (kann durch den Sektions-Admin mutiert werden)

- Vereinsname (wird durch VSS-Admin mutiert)

- SAT-Information (nur Sad-Benutzer)

- FV / SMB (Forderverein Schitzenmuseum Bern)

- Versand VBS (fur VSS-Sektionen nicht relevant)

- Bemerkung (kann durch den Sektions-Admin mutiert werden)

Fur die Bearbeitung der fettgedruckten Informationen # BEARBEITEN wahlen.
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4. Personen verwalten
(Handbuch SAT-Admin, Bereich SaD & SSV, Pt. 4, Seite 2)

.
d SAT-Admin = 1.52.0.16 - Sportschiitzen-Veteranenbund Zentralschweiz SP“”“"“‘Zs""’e:ffa"ﬂ'"h“"d 2 o DEw @ @
runo Briner o
B8 Ubersicht
Personen
G Schiesstage Home / Personen
VERZEICHNIS
l Q| Q H + HINZUFUGEN
5] Schiessvereine
aw Personen
+ Vername Firma PLZ ort Email Telefonnummer

(> schiessanlagen

1054597 Achermann Klaus 6374 Buochs 04162049 41 >
SCHIESSWESEN
(> Schiesstagemeldung 1056688 Achermann Peter 6375 Beckenried p.achermann@bluewin.ch 041 620 38 69 >
® Kurse ;

1044495 Achermann Walter 6374 Buochs pwachermann@bluewin.ch 0416203108 >
&% Vorstandsmeldung

_ 1141457 Affentranger Marianne 6020 Emmenbriicke affentranger@outlook.com 041260 25 44 >

Genehmigungen v
ABRECHNUNGEN 1056866 Althaus Gertrud 6460 Altdorf UR gerti.althaus@bluewin.ch >
B Abrechnungen 1058126 Ambilhl Othmar 6218 Ettiswil 041980 64 63 >
UNTERLAGEN

1117053 Amgwerd Albin 6312 albin.amgwer ch 04174302 86 >
E Auswertungen v

1057022 Amgwerd Xaver 6331 Hiinenb aver. .ch 04178019 87 >
ADMINISTRATION

.
=% Benutzer 1.79.18 @ 2023 Schweizer Armee Nutzungsbedingungen Hilfe Impressum Rechtliches [

In diesen Bereich werden alle Personen aufgefihrt, welche der entsprechenden Sektion zugeteilt
sind. Die Suchfunktion erleichtert die direkte Suche nach bestimmten Personen (z.B. Eingabe des
Namens). Die Person kann auch in der Liste gesucht werden.

Mittels Klick auf eine bestimmte Person kann die Detailansicht geéffnet werden. Uber den Knopf
«Hinzuflgen» kénnen neue Mitglieder/Personen erfasst werden.

Gut zu wissen: Mitglieder sind Schiitzen mit oder ohne Lizenz, Ehren- oder Passivmitglieder. Als
Adresse oder Funktionar werden primar Firmen, Personen oder Behorden erfasst, welche eine
Tatigkeit innehaben, aber kein Mitglied des Vereins sind.

4.1. Hinzufligen neuer Mitglieder, Personen oder Firmenadressen zum Verein

Fur das Hinzufligen einer neuen Person wird zuerst geprft, ob diese Person bereits im Sys-
tem erfasst ist. Falls diese Person bereits existiert, kdnnen die bereits hinterlegten Personen-
daten mittels Klick auf «Hinzufligen» Gbernommen werden. Existiert diese Person noch
nicht, kann der Benutzer die Person mittels «als neue Person erfassen».

Hierbei muss unterschieden werden, ob diese Person als Mitglied, als Funktionar oder nur als
Adresse (Inserent, Sponsor usw) erfasst werden soll. Selbst verstandlich kbnnen Personen
gleichzeitig Funktionare und auch Mitglied der Sektion sein. In diesem Fall wird empfohlen,
die Person bei der Neuerfassung zuerst alst Mitglied zu erfassen und ihr danach die entspre-
chende Funktion (Tatigkeit) zuzuweisen.
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4.2. Personendaten bearbeiten — Detail Ansicht

. a
ﬂ SAT-Admin = 1.52.0.16 - Sportschiitzen-Veteranenbund Zentralschweiz SP""“"““;"'VE‘;"’“""“’“’ Z- o DEw s &l
runo Briner ——
8BS Ubersicht
Briner Bruno
(% Schiesstage Home / Personen / Briner Bruno N D VERLAUF
VERZEICHNIS N o
Personendaten # BEARBEITEN Mitgliedschaften + HINZUFUGEN
o Schiessvereine
&% Personen Personennummer versichertenmuminer T Kategorie Austritt Versichert Organisation
() Schiessanlagen 1180399 Ehrenmitglied Zentralschweiz Sportschiitzenverband ZSV
Ehrenmitglied T Hinenberg Kleinkaliberschiitzen
SCHIESSWESEN Adressdaten
Mitglied VSS G50 T portschiltzen- enbund
(O Schiesstagemeldung Anrede Nachname / Vormame
- Herr Briner Bruno Alle anzeigen
Kurse
L
Geschlecht Firma.
&% Vorstandsmeldung Mannlich
# BEARBEITEN
Genehmigungen v Akad. Titel / Grad Adresse Newsletter
- Chamerstr. 15
ABRECHNUNGEN 6331 - Hiinenberg NewsletterTyn
B Abrech Schweiz Newsletter Email
rechnungen
Korrespondenzsprache Nationalitit
UNTERLAGEN DE Schweiz
+ HINZUFUGEN
Bl Auswertungen v Geburtsdatum Abonnement
03.10.1950
ADMINISTRATION
Inakiiy seit Ablauf der Sperre

A% Benutzer

Auf dieser Ubersicht werden die erfassten Personen- und Kontaktdaten angezeigt und kon-
nen bearbeitet werden

4.2.1.

Mitgliedschaften

Neue Mitgliedschaft (z.B. Ehrenveteran)
Ein Mitglied kann pro Sektion mehrere Mitgliedschaften haben — «Mitglied VSS G50,
«Mitglied VSS G10» und «Ehrenveteran»

Rechts neben «Mitgliedschaften» Button «+ HINZUFUGEN» anklicken.

Im erscheinenden Eingabefenster, in «Mitgliedschaftskategorie» die gewlnschte zu-
satzliche Mitgliedschaftskategorie (Auswahlfenster) wéhlen und HINZUFUGEN Kili-
cken.

Loschen einer Mitgliedschaft
Eine Mitgliedschaft kann nicht geléscht werden, sondern wird mit Erfassen eines Aus-
trittsdatums beendet.

Ins Feld der betreffenden Mitgliedschaft (nicht in blaue Schrift (Link)) klicken. Es off-
net sich ein Mutationsfenster. Austrittsdatum eingeben und UBERNEHMEN ankili-
cken.

Verstorbene

«Personendaten» # BEARBEITEN
Im Mutationsfenster unten links «Verstorben» wahlen und UBERNEHMEN ankli-
cken.
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4.2.2. Tatigkeiten

Pro Person kdnnen mehrere Tatigkeiten erfasst werden. Eine Auswahl der Tatigkei-
ten wird fur die Vorstandsmeldung beriicksichtigt. Die bereits vorhandenen Téatigkei-
ten kénnen eingesehen, mutiert oder geldscht werden

Neue Tatigkeit

«+ HINZUFUGEN>» anklicken. Es o6ffnet sich ein Fenster.

In der Tatigkeitskategorie die gewiinschte Tatigkeit markieren und HINZUFUGEN
klicken.

Bestehende Tatigkeit mutieren oder léschen
# neben der Tatigkeit anklicken. Es 6ffnet sich ein Fenster.

- Mutation vornehmen und UBERNEHMEN anklicken oder
- LOSCHEN anklicken.

4.2.3. Newsletter

Im Bereich Newsletter » #BEARBEITEN anklicken. Es 6ffnet sich ein Fenster.
LOSCHEN oder Newsletter-Typ wahlen und UBERNEHMEN anklicken.

5. Berechtigungen fur den Zugriff auf SAT-Admin innerhalb der Sektion

g a
SAT-Admin = 1.52.0.16 - Sportschiitzen-Veteranenbund Zentralschweiz S"°"3“““‘z:"'v‘*‘;’a"e”"“"d Z- o DEw s 7@
runo Briner ==
orstandsmeldungen

Schiessberichte
Benutzer
Home / Benutzer
Schiessberichte
Pistole
| Q | Q { M EXPORT | + NEU
VEILI- b
Mun.-Bestellungen Benutzername + Login-ID Organisati Organisati
ABRECHNUNGEN N
Briner Bruno bruno briner@datazug.ch 152016 Sportschis enbund Zentralschwei 7’

B Abrechnungen

UNTERLAGEN

8 Auswertungen ~
Organisationen
Personen
Schiesstage
Schiessresultate
Kurse / Ausbildungen

ADMINISTRATION

&% Benutzer 79.18 @ 2023 Schweizer Armee Nutzungsbedingungen Hilfe Impressum Rechtliches [4

Der Sektions-Admin kann verschiedenen Organen innerhalt der Sektion Zugriffsrechte erteilen.
Dazu miissen sie aber vorgangig registriert sein. Je nach Funktion kdnnen Schreib- oder Lese-
Berechtigungen erteilt werden.

Unter Administration Benutzer wéhlen.
Die bestehenden Benutzer werden aufgefuhrt. Die Rollen kdnnen mutiert werden oder der Benut-
zer geldscht werden.
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6. Auswertungen

.
SAT-Admin = 1.52.0.16 - Sportschiitzen-Veteranenbund Zentralschweiz Sportoshlizen Veleranendund 2, DE v @ S
é runc Briner =
orstandsmeldungen

Schiessberichte
Gower Personen auswerten
Home / Personen auswerten
Schiessberichte
Pistole
SSV - Etat Mitgliederdaten v Lizenzen SSV v
Verbliebenenverzeichnis:
Mun.-Bestellungen SSV - Mitgliederverzeichnis ﬁ v Mitgliederliste * v
ABRECHNUNGEN
Kurse / Ausbildungen v Einzelabo und Newsletter Postversand v
E  Abrechnungen
UNTERLAGEN Lizenzkartenaufbereitung SSV Mitglieder v

E Auswertungen o~
Organisationen
Personen
Schiesstage
Schiessresultate
Kurse / Ausbildungen

ADMINISTRATION

=% Benutzer 7918 @ 2023 Schweizer Armee Nutzungsbedingungen Hilfe Impressum Rechtliches [/

Unter dem Navigationspunkt «Auswertungen» sind alle Auswertungen thematisch passend
abgelegt und kdnnen lGber den Knopf BERICHT GENERIEREN erstellt werden.

Die Excel-Auswertungen des SAT-Admin enthalten 3 Tabs. Einen ersten Tab mit den formatierten
Daten, welche der eigentlichen Auswertung entspricht. Dann gibt es einen zweiten Tab, genannt
«DataSource», welcher die «Rohdaten» der Auswertung enthalt und einen «Translations» Tab,
der die Ubersetzung fiir die Auswertung enthalt.

Die Excel-Auswertung kann auf den personlichen PC geladen und wunschgemass sortiert und
angepasst werden.

6.1. SSV - Mitgliederdaten *

Vereins-ETAT-Daten mit Details zu den Mitgliedern. Ein Mitglied kann mehrmals aufgefihrt
sein, da fir jede Mitgliedschaft (Ehrenveteranen) und jede Téatigkeit ein Eintrag vorhanden ist.
Aus meiner Sicht bringt fir diese Auswertung fUr uns nicht viel. Ich empfehle, als Auswertung
das SSV — Mitgliederverzeichnis zu benutzen.

6.2. SSV — Mitgliederverzeichnis i\{

SSV - Ubersicht tiber Personen, Mitgliedschaften und Téatigkeiten. Ein Mitglied kann
mehrmals aufgeftihrt sein, da fur jede Mitgliedschaft (Ehrenveteranen) und jede Téatigkeit ein
Eintrag vorhanden ist. Auf dieser Liste sind samtliche relevanten Daten eines Mitglieds
einsehbar.

6.3. Mitgliederliste i%

Ubersicht fur alle Mitglieder der Sektion. Jedes Mitglied ist nur einmal, mit Personen-Nr.,
Lizenz-Nr., Adressdaten und Geburtsdatum aufgefthrt.
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